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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
ОЛОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙТЕЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

186021, Россия, Республика Карелия, Олонецкий район, 

Куйтежское сельское поселение, д. Куйтежа, ул. Ленина, д. 21

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

проект
от   ___ 2016 года 








№ __
Об утверждении административного регламента администрации 
Куйтежского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования»

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом  от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным  законом от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», администрация Куйтежского сельского поселения 

постановляет
 

1. Утвердить административный регламент  администрации Куйтежского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования» (Приложение 1).
2. Настоящее Постановление  опубликовать (обнародовать)  на интернет-странице Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Куйтежского сельского поселения
                                       
А.А. Нилова
Приложение  1
к   Постановлению администрации 

                                                               Куйтежского сельского  поселения 







    от  г.  № 

 

 
Административный регламент 

администрации Куйтежского сельского поселения «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве,  предусматривающим переход прав владения и (или) пользования» 
 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях регулирования и исполнения положений Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федерального закона от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Приказа ФАС РФ от 10 Февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» в целях упорядочения распоряжения недвижимым имуществом, являющимся собственностью муниципального образования «Куйтежское сельское поселение», внесённого в реестр муниципальной собственности и временно не используемого, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Административный регламент разработан с целью повышения качества исполнения муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования (далее – пользование), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
1.3.Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, объединения граждан, обратившиеся в администрацию (далее - администрация) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее заявители). 
От имени заявителей могут выступать лица, действующие в силу закона или на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги- 
Информацию: 
а) о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации 
- в устной форме при личном обращении; 
- по письменным обращениям заявителей; 
- с использованием средств телефонной связи; 
- посредством электронной почты. 
- на интернет-странице Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/ ,и на стендах в местах предоставления муниципальной услуг 
Место  и время предоставления услуги:  администрация Куйтежского сельского поселения: 186021 Республика Карелия, Олонецкий район, д. Куйтежа, ул. Ленина, д.21

График работы администрации: понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 13-00 до 14-00 час., 
суббота, воскресенье - выходной.

Телефон (факс) администрации Куйтежского сельского поселения 8(81436) 2-95-90.

Адрес электронной почты: msukuitezha@yandex.ru
Интернет-страница  администрации Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или ином праве, предусматривающем переход права владения и (или) пользования» на территории Куйтежского сельского поселения (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется администрацией Куйтежского сельского поселения в лице специалиста, ответственного за предоставление услуги (далее-  специалист).

2.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Куйтежского сельского поселения. 
При оказании Муниципальной услуги в случаях и в порядке, установленных Федеральным законодательством, администрация осуществляет взаимодействие с: 
• федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
• физическими и юридическими лицами, осуществляющими в соответствии с законодательством Российской Федерации оценочную деятельность, направленную на установление в отношении объектов оценки рыночной, кадастровой или иной стоимости. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

• заключение договора купли-продажи муниципального имущества при предоставлении его в собственность; 

• заключение договора аренды муниципального имущества при его предоставлении в аренду; 

• заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом при его предоставлении в безвозмездное пользование; 

• заключение договора доверительного управления при предоставлении муниципального имущества в доверительное управление; 

• заключение иного договора при предоставлении муниципального имущества на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования); 

• направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 
• 80 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.1.настоящего административного регламента, - при предоставлении муниципального имущества в собственность без торгов; 

• 58 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.2.настоящего административного регламента, - при предоставлении муниципального имущества в собственность по результатам торгов; 

• 30 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего административного регламента, - при предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества без торгов; 

• 56 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.4. настоящего административного регламента, - при предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам аукциона; 

• 66 дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.5. настоящего административного регламента, - при предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам конкурса; 

Сроки выполнения отдельных административных процедур (действий), необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих процедур (действий) в разделе 3 настоящего административного регламента. 

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке и пределах, установленных законодательством Российской Федерации в области имущественных отношений. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1).Конституцией Российской Федерации; 

2). Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994г. № 51-ФЗ; 

3). Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996г. № 14-ФЗ; 

4). Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5). Федеральным законом от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

6). Федеральным законом от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

7). Федеральным законом от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

8). Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 г. № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»; 

9). Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2002 г. N 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»; 

10). Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

11).Уставом Куйтежского сельского  поселения; 

12).Настоящим административным регламентом; 

13).Иными нормативными правовыми актами. 

2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление с приложенными к нему документами, указанными в п.2.7.1., 2.7.2., которое регистрируется в Администрации в течение одного рабочего дня.

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1). Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

При предоставлении муниципального имущества в собственность без торгов: 

а) заявление, заполненное по установленной форме (Приложение 1 к административному регламенту); 

б) заявление о соответствии заявителя условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заполненное в произвольной форме; 

в) документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось заявителю). 

       При предоставлении муниципального имущества в собственность по результатам торгов:

а) заявление, заполненное по форме (Приложение 2 к административному регламенту) в двух экземплярах; 

б) заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц); 

в) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо) (для юридических лиц); 

г) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц); 

д) документ, удостоверяющий личность, или копии всех его листов (для физических лиц); 

е) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном законом порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности; 

ж) опись представленных документов в двух экземплярах. 

2). При предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества без торгов: 

а) заявление, заполненное по установленной форме (Приложение 1 к административному регламенту); 

б) заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц); 

в) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц); 

г) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; 

д) документ, удостоверяющий личность, или копии всех его листов (для физических лиц); 

е) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенную надлежащим образом копию такой выписки. 

3). При предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам торгов:

а) заявление, заполненное по форме (Приложение 2 к административному регламенту);

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); 

в) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов; 

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности; 

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц); 

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой; 

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях; 

з) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 

и) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества, а также в случаях, установленных законодательством Российской Федерации копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации; 

к) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 

л) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случаях установленных законодательством Российской Федерации; 

м) предложение о цене договора в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 

н) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 

о) надлежащим образом заверенная доверенность на осуществление действий от имени заявителя, в случае, если от имени заявителя действует иное лицо либо нотариально заверенная копия такой доверенности. 

2.7.2. Заявление заполняется печатным способом либо от руки разборчиво прописными или печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами. Использование факсимильной подписи при заполнении заявления недопустимо. Заявление и прилагаемые к нему документы, должны быть изложены на русском языке, либо иметь надлежащим образом заверенный перевод на русский язык. 
Заявление и документы, поданные в форме электронного документа, должны быть созданы и оформлены в порядке, предусмотренном Федеральным законом «Об электронно-цифровой подписи», и с учетом особенностей электронного документооборота.

2.7.3.  В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

- фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица);

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер телефона.

2.7.4. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств;

2.7.5. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в 2-х экземплярах и подписывается заявителем.


При подаче вышеперечисленных документов дается письменное согласие на обработку и использование персональных данных заявителя, а именно совершение действий, предусмотренных п. 3 ч.1 ст. 3 Федерального закона от  27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» в отношении персональных данных заявителя (физического лица).
В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального Закона от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя предоставления иных документов за исключением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлений муниципальной услуги, является подача заявителем документов до и (или) после установленного законодательством Российской Федерации срока приема заявлений и документов. 
Иные основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлений муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- с заявлением обратилось ненадлежащее (неуполномоченное) лицо; 
- заявитель не соответствует необходимым для предоставления муниципальной услуги требованиям, установленным законодательством Российской Федерации; 
- заявление составлено без учета требований настоящего административного регламента; 
- документы, приложенные к заявлению, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации; 
- не представлены либо представлены не все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями настоящего административного регламента; 
- заявление и документы представлены до и (или) после установленного законодательством Российской Федерации срока приема заявлений и документов; 
- муниципальное имущество не может быть предоставлено заявителю по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации; 
- представленные документы не подтверждают право заявителя на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка для участия в торгах; 
- заявление и (или) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные неоговоренные исправления, исполнены карандашом, имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание, не поддаются прочтению

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Куйтежского сельского поселения и почтовый адрес: 186021 Республика Карелия, Олонецкий район, д. Куйтежа, ул. Ленина, д.21

График работы администрации: понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 13-00 до 14-00 час., 
суббота, воскресенье - выходной.

Телефон (факс) администрации Куйтежского сельского поселения 8(81436) 2-95-90.

Адрес электронной почты: msukuitezha@yandex.ru
Интернет-страница  администрации Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/
2.11.2. Сведения о порядке информирования о правилах исполнения муниципальной услуги помещены на информационном стенде в помещении администрации  и официальном сайте в сети Интернет.
    На информационном стенде размещается следующая информация:
(    местоположение, почтовый адрес, номера телефонов администрации;
(    перечень необходимых для получения разрешения документов;
(    адреса электронной почты  и официального сайта Администрации в сети Интернет;
(    график работы специалистов, ответственного специалиста;

-     номера телефонов для получения справочной информации;
(    порядок получения консультаций по процедуре исполнения муниципальной услуги по выдаче выписки;
(    форма Выписки;
(    извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
(    текст Административного регламента;
(    блок-схема (приложение № 1 к Административному регламенту);

2.11.3. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления  письменного обращения.
2.11.4. При консультировании по электронной почте лицу, направившему обращение, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.
Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты лица, направившего обращение, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения.
При консультировании по телефону  специалисты  предоставляют информацию по следующим вопросам:
(    входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства  заявления по вопросам выдачи Выписки;
(    принятые решения по конкретному заявлению по вопросам выдачи Выписки;
(    сведения о нормативных правовых актах по вопросам выдачи Выписки (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
(    перечень необходимых документов для выдачи Выписки;
(    место размещения на официальном сайте Администрации  справочных материалов по вопросам выдачи Выписки.
Иные вопросы рассматриваются только на основании письменного обращения.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин. 
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.11.5. При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность индивидуального устного консультирования каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут.  

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.12.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также получения результатов муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12.2. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.12.3. Продолжительность приема документов специалистом Администрации у одного заявителя не должно превышать 10 минут.

2.12.4. В случае представления заявителем нескольких заявлений общее время приема документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление.

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Центральный вход в здание администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о местонахождении администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

В помещении администрации отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления и документов, получения информации и заполнения документов.

Помещение администрации предоставляющей муниципальную услугу, оборудовано:

- системой вентиляции воздуха;

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В местах для приема заявителей создаются возможные условия, необходимые для обеспечения реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 
Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. 

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц администрации с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям труда должностных лиц администрации.

Каждое рабочее место должностного лица администрации оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, столами), обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.14. Показатели доступности и качества, предоставляемой муниципальной услуги 

Основными требованиями к информированию заявителей являются:  достоверность предоставляемой информации; четкость  изложения информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.
2.15. Требования к предоставлению муниципальной услуги  в многофункциональном центре  и особенности предоставления услуг  в электронном виде

Предоставление муниципальной услуги через ГБУ РК   «Многофункциональный центр Республики Карелия»  отдел предоставления услуг № 6   по Олонецкому району и

Удаленное окно  д. Мегрега   186020, Республика Карелия, Олонецкий район, д. Мегрега, пер. Школьный, д. 3  не предусмотрено.

При приеме документов  в электронном виде документы, указанные в пункте 2.6  административного регламента, могут быть представлены в форме отсканированных документов, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Предоставление услуги  в форме электронного документа не   предусмотрена.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

3.1. Последовательность административных процедур (действий) муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность без торгов: 

1). Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 4): 

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в) принятие постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги; 

2). Заключение договора купли-продажи муниципального имущества. 
Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении __  к настоящему административному регламенту. 

3). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию. 

Заявление и документы регистрируются лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. 
После регистрации заявление и документы передаются главе администрации поселения или лицу, его замещающему, для подготовки резолюции. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 
Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

4). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и документы, проверяет их соответствие нормам законодательства Российской Федерации и положениям настоящего административного регламента и подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо делает соответствующий запрос в специализированную организацию для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги подготавливается в форме письма администрации с указанием причин отказа и разъяснением о дальнейших действиях заявителя. Проект письма передается главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации письмо направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении. 

5). Порядок отчуждения арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства муниципального недвижимого имущества, установлен Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
После поступления из специализированной организации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 60 дней. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации, либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры принятия постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги, является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества. 

Проект постановления передается главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. Подписанное постановление администрации регистрируется лицом, ответственным за ведение делопроизводства, и передается лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней. 
Результатом административной процедуры является принятие постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества. 

6). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является принятие постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества. 

После принятия постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах проект договора купли-продажи муниципального имущества и передает его главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет один экземпляр постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества и подписанный проект договора купли-продажи в трех экземплярах заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 дней. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю постановления администрации об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества и подписанного проекта договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах. 

2. Последовательность административных процедур (действий) 
муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность по результатам торгов 
1). Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в) заключение договора купли-продажи муниципального имущества. 
Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту. 

2) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию. 

Заявление и документы принимаются специалистом администрации, назначенным правовым актом администрации (далее – специалист администрации). Специалист администрации регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале приема заявок. В случае подачи заявителем заявления и документов по истечении срока их приема, уполномоченный представитель делает отметку об отказе в принятии документов и возвращает их заявителю или его уполномоченному представителю под расписку. 

После регистрации заявление и документы передаются специалистом администрации лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 
Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку  правильности оформления поступившего заявления и документов, определяет их соответствие положениям настоящего административного регламента и принимает решение о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске заявителя к участию в торгах в форме протокола. Заявители уведомляются о принятом комиссией решении путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Заявитель вправе отозвать зарегистрированное заявление и документы в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 
Порядок организации и проведения торгов по продаже муниципального имущества установлен Федеральным законом от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 

По результатам торгов принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов в двух экземплярах. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются об этом решении лично при непосредственном участии в процедуре торгов, либо посредством вручения заявителю или его уполномоченному представителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае проведения торгов в отсутствие заявителя или его уполномоченного представителя. 
Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации с указанием причин отказа и разъяснением о дальнейших действиях заявителя подготавливается лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Проект письма передается главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации письмо вручается заявителю лично под расписку либо направляется почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении. 
На основании решения о предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает соответствующее уведомление в форме письма администрации. Проект письма передается главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего один экземпляр протокола об итогах торгов и уведомление в форме письма администрации передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации один экземпляр протокола об итогах торгов и уведомление в форме письма администрации вручаются заявителю или его уполномоченному представителю лично, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 45 дней. 
Результатом выполнения административной процедуры является уведомление о решении или направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации, либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов и уведомления в форме письма администрации. 

4). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов. 
После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах проект договора купли-продажи муниципального имущества и передает его главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет проект договора купли-продажи в трех экземплярах заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 дней. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю подписанного проекта договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах. 

4.1). Специалист, участвующий в предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления Муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги. Ответственность специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, устанавливается в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Устава Мегрегского сельского поселения.

4.2). Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением специалистом, участвующим в предоставлении Муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется  Главой  администрации поселения. 

4.3). Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги.

3.Последовательность административных процедур (действий) 
муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, 
без торгов 


1). Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в) принятие постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги; 

г) заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества. 

Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту. 

2). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию. 

Заявление и документы регистрируются лицом, ответственным за ведение делопроизводства. 

После регистрации заявление и документы передаются главе администрации  поселения или лицу, его замещающему, для подготовки резолюции. 

Заявление и документы с резолюцией передаются лицу, указанному в резолюции. муниципальной услуги и передает ему поступившее заявление и документы на исполнение, с проставлением соответствующей резолюции. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 
Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает поступившие заявление и документы, проверяет их соответствие положениям настоящего регламента и принимает решение о возможности предоставления муниципальной услуги или о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме проекта письма администрации. 

В случае принятия решения о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в форме письма администрации с указанием причин отказа и разъяснением о дальнейших действиях заявителя. Проект письма передается главе администрации  поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации письмо направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 17 дней. 

Результатом выполнения административной процедуры является направление решения об отказе либо принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги в форме письма администрации. 

4). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по подготовке и подписанию постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги, является принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги в форме письма администрации. 

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования. 

Проект постановления передается главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. Подписанное постановление администрации регистрируется лицом, ответственным за ведение делопроизводства, и передается лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней. 
Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования. 

5). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по подготовке и подписанию договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, является принятие постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования. 

После принятия постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в необходимом количестве проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, и передает его главе администрации поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет все экземпляры договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 дней. 

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю всех экземпляров подписанного договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества. 


4. Последовательность административных процедур (действий) 
муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, 
по результатам торгов 

1). Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в) заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества. 

Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту. 

2). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию. 

Заявление и документы принимаются специалистом администрации, назначенным правовым актом администрации (далее – специалист администрации). Специалист администрации регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале приема заявок. В случае подачи заявителем заявления и документов по истечении срока их приема, специалист администрации делает отметку об отказе в принятии документов и возвращает их заявителю или его уполномоченному представителю под расписку. По требованию заявителя ему может быть выдана расписка в получении заявления и документов. 

После регистрации заявление и документы передаются уполномоченным представителем лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет поступившее заявление и документы в единую комиссию по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества, находящегося в собственности Куйтежского сельского поселения (далее – комиссия). 

Заявитель вправе отозвать (изменить) зарегистрированное заявление и документы в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

Комиссия проверяет правильность оформления поступившего заявления и документов, определяет их соответствие положениям настоящего административного регламента и принимает решение о допуске заявителя к участию в торгах и о признании заявителя участником торгов или об отказе в форме протокола. Заявители уведомляются о принятом комиссией решении путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Порядок организации и проведения торгов установлен Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 

По результатам торгов принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов в двух экземплярах. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются об этом решении лично при непосредственном участии в процедуре торгов, либо посредством возврата заявления и документов заявителю, посредством размещения на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru соответствующего протокола, посредством направления соответствующего уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 60 дней при проведении торгов в форме конкурса, 50 дней при проведении торгов в форме аукциона. 
Результатом выполнения административной процедуры является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов. 

4). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по подготовке и подписанию договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов. 

После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества и передает его главе администрации  поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, в трех экземплярах и один экземпляр протокола заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю протокола аукциона и подписанного проекта договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества в трех экземплярах. 



4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Куйтежского сельского поселения и иными ответственными лицами непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения регламента осуществляются главой администрации Куйтежского сельского поселения.

4.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

За неправомерные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации и (или) ее должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети Интернет на интернет-странице Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/, по электронной почте msukuitezha@yandex.ru
-посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации.

5.3. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования (далее – жалоба) могут быть действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также случаи, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия;

- требование внесения с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия;

- отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.4.1. Жалоба рассматривается администрацией. Жалобы на решения, принятые главой администрации, подаются в администрацию и рассматриваются непосредственно главой администрации.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.5.2. Почтовый адрес администрации муниципального образования: 186021 Республика Карелия, Олонецкий район, д. Куйтежа, ул. Ленина, д.21

График работы администрации: понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 13-00 до 14-00 час., 
суббота, воскресенье - выходной.

Телефон (факс) администрации Куйтежского сельского поселения 8(81436) 2-95-90.

Адрес электронной почты: msukuitezha@yandex.ru
Интернет-страница  администрации Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/
5.5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией, по месту её нахождения (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 

5.5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления услуги (в месте, где заявитель подавал заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы администрации, указанным в подпункте 1.4.1. пункта  1.4. административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпунктах 5.5.4 пункта 5.5 административного регламента, могут быть представлены в форме отсканированных документов, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.6.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, обеспечивает в соответствии с визой Главы администрации незамедлительное направление соответствующих материалов в органы прокуратуры. 

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен сокращенный срок рассмотрения жалобы. 

5.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.9.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме).

5.9.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой администрации поселения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) администрации,  вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в администрацию дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Администрация или должностное лицо администрации, по направленному в установленном порядке запросу заявителя, рассматривающая (ее) жалобу, обязана в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.11. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается

Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Перечень случаев, в которых администрация отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Приложение №1

 к административному регламенту

ЗАЯВКА

на приобретение  муниципального имущества без торгов

в собственность, аренду, безвозмездное пользование 

"___"_________ _______ г.

_______________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку, для физ. лиц - Ф.И.О, адрес, паспорт)

(далее - Претендент) в лице ______________________________________________________,






(Ф.И.О., паспортные данные, должность)

действующего на основании _____________________________________________________,

Контактный телефон_____________________________________________________________

принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:

________________________, расположенного по адресу: _____________________________,

1. Обязуюсь (обязуется)  приобрести муниципальное имущество без торгов по цене, указанной в  договоре купли  - продажи без торгов.

2. Ознакомлен с состоянием объекта приватизации.

3. Ознакомлен с проектом договора купли-продажи имущества.

4. Ознакомлен с тем, что имущество имеет (не имеет) обременение в виде аренды на основании заключенного договора № ____ от __________ с ____________________________.

5.Ознакомлен с тем, что одновременно со ______________________ приобретается земельный участок, необходимый для обслуживания этого здания. 

6. Ознакомлен с тем, что налог на добавленную стоимость при реализации (передаче) покупателям государственного имущества, не закрепленного за государственными предприятиями и учреждениями, которое составляет государственную казну субъекта РФ, по ставке, утвержденной налоговым законодательством на дату срока уплаты, Покупатель самостоятельно исчисляет и перечисляет на соответствующий раздел и параграф бюджета Российской Федерации в порядке, определенном главой 21 НК РФ (абз.2 п.3 ст. 161 НК РФ).

 Настоящая заявка и указанные в ней обязательства являются односторонней сделкой Претендента.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:

1. Документы, указанные в информационном сообщении, согласно описи.

2. Подписанная Претендентом опись представленных документов

(в 2 экземплярах).

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя):

__________________________________________________________________________

М.п. 
                                                                                       "___"___________201_ г. 

Заявка принята Продавцом имущества

час._______ мин.__________ "___"_____________201_ г. №_______

Подпись уполномоченного лица Продавца_____________________

Приложение № 2

 к административному регламенту

ЗАЯВКА

на участие в торгах (конкурс, аукцион) по продаже муниципального имущества

"___"_________ _______ г.

_______________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку, для физ. лиц - Ф.И.О, адрес, паспорт)

(далее - Претендент) в лице ____________________________________________________________,






(Ф.И.О., паспортные данные, должность)

действующего на основании ___________________________________________________________,

Контактный телефон__________________________________________________________________

принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:

________________________, расположенного по адресу: ______________________________,

 обязуюсь:

1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете "Олония" от ___________ 201_ г, размещенном на интернет-странице  администрации Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/ и на официальном общероссийском сайте  http://www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже  государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585.

2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона, а также и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи.

3. Нести имущественную ответственность в размере суммы задатка за уклонение или прямой отказ от заключения договора купли-продажи имущества.

4. Ознакомлен с состоянием объекта приватизации.

5. Ознакомлен с проектом договора купли-продажи имущества.

6. Ознакомлен с тем, что имущество имеет (не имеет) обременение в виде аренды на основании заключенного договора № ____ от __________ с ____________________________.

7.Ознакомлен с тем, что одновременно со ______________________ приобретается земельный участок, необходимый для обслуживания этого здания. 

8. Ознакомлен с тем, что налог на добавленную стоимость при реализации (передаче) покупателям государственного имущества, не закрепленного за государственными предприятиями и учреждениями, которое составляет государственную казну субъекта РФ, по ставке, утвержденной налоговым законодательством на дату срока уплаты, Покупатель самостоятельно исчисляет и перечисляет на соответствующий раздел и параграф бюджета Российской Федерации в порядке, определенном главой 21 НК РФ (абз.2 п.3 ст. 161 НК РФ).

 Настоящая заявка и указанные в ней обязательства являются односторонней сделкой Претендента.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:

1. Документы, указанные в информационном сообщении, согласно описи.

2. Подписанная Претендентом опись представленных документов

(в 2 экземплярах).

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя):

__________________________________________________________________________

М.п. 
                                                                                       "___"___________201_ г. 

Заявка принята Продавцом имущества

час._______ мин.__________ "___"_____________201_ г. №_______

Подпись уполномоченного лица Продавца_____________________

Приложение № 3 

к административному регламенту

ЗАЯВКА

на участие в торгах (конкурс, аукцион) по продаже права аренды муниципального имущества

«___» _____________   ____г.

1) _________________________________________________________________________

(фирменное наименование юридического лица, подающего заявку, сведения об организационно - правовой форме, юридический и почтовый адрес)

                      Претендент в лице
______________________________________________________________________________,

                                         (фамилия, имя, отчество и должность)

действующего на основании _____________________________________________________,

2) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(ф.и. о. и паспортные данные физического лица, подающего заявку, зарегистрированный по адресу, № контактного телефона)

именуемый далее Претендент, принимая решение об участии в торгах (конкурсе, аукционе) по продаже права заключения договора аренды муниципального имущества ___________________________,ознакомившись с объектом и условиями торгов (конкурса, аукциона) обязуюсь,

1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете "Олония" от ___________ 201_ г, размещенном на интернет-странице  администрации Куйтежского сельского поселения http://olon-rayon.ru/куйтежское-сельское-поселение-2/ и на официальном общероссийском сайте  http://www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже  государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585.

2. В случае признания победителем, в день проведения торгов подписать протокол о результатах торгов и не позднее 20 дней со дня его подписания заключить с Продавцом договор аренды муниципального имущества ______________________________________________________________________________
Банковские реквизиты Претендента:

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
____________________________ тел. _______________________________________
Приложения:

1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3)  копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

5) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

6) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Подпись Претендента (его полномочного представителя) ______________________________

М.П. «___» _______________ 201_г.

Заявка принята Продавцом

Час. ____ мин. _____ «_____» _______________ 201_г. № _____

Подпись уполномоченного лица Продавца __________________________________________

________________________________________________________________________________

                       ( должность)                                                                                (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к административному регламенту

Блок-схема

Предоставление муниципального имущества в собственность без торгов


прием  заявки, документов,  

 регистрация    заявки, 

            передача лицу, ответственному  за предоставление муниципальной услуги


рассмотрение заявления и документов и                                   отказ в предоставлении 

принятие решения о предоставлении                                          муниципальной услуги 

муниципальной услуги 





  принятие постановления администрации о 

  предоставлении муниципальной услуги 

   


     заключение договора купли – продажи  

Приложение № 5

к административному регламенту

Блок-схема

Предоставление муниципального имущества в собственность по результатам торгов


прием  заявки, документов,  

 регистрация    заявки, 

          передача лицу, ответственному  за предоставление муниципальной услуги


рассмотрение заявления и документов и                       отказ в предоставлении 

принятие решения о предоставлении                             муниципальной услуги 

муниципальной услуги (допуск к участию           (отказ в допуске к  участию в торгах)            торгах)                                                                        





               Проведение процедуры 

            торгов  



     результаты торгов ( принимается решение о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов

 в двух экземплярах) 



          исполнение муниципальной услуги
Приложение № 6

к административному регламенту

Блок-схема

Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования,  без торгов
прием  заявки, документов,    регистрация    заявки, 

передача лицу, ответственному  за предоставление муниципальной услуги


рассмотрение заявления и документов и                              отказ в предоставлении 

принятие решения о предоставлении                                    муниципальной услуги         муниципальной услуги 





  принятие постановления администрации о 

  предоставлении муниципальной услуги 

   

     заключение договора аренды, безвозмездного 

пользования, доверительного управления или иного

 договора

Приложение № 7

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владении и (или) пользования, по результатам торгов


прием  заявки, документов,   регистрация    заявки, 

            передача лицу, ответственному  за предоставление муниципальной услуги


рассмотрение заявления и документов и                      отказ в предоставлении 

принятие решения о предоставлении                            муниципальной услуги 

муниципальной услуги (допуск к участию        (отказ в допуске к  участию в торгах)

в торгах)



               Проведение процедуры 

            торгов  

 


результаты торгов( принимается решение о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов

 в двух экземплярах) 



заключение договора аренды, безвозмездного 

пользования, доверительного управления или иного

 договора
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